Kancelaria 2.23 — zmiany w programie czerwiec 2013

1. Modut ADMINISTRACIA
Rozbudowano program administracyjny, dodajgc mozliwos¢ reindeksacji bazy w celu przyspieszenia
dostepu do danych. Okno administracji podzielono na karty Konfiguracja, Kopie zapasowe
i Konserwacja. Na karcie Konserwacja umieszczono przycisk Uporzadkuj i optymalizuj baze,

ktory uruchamia sprawdzanie spdjnosci bazy oraz wykonuije reindeksacje.

B8 KANCELARIA - Administracja bazg X

Konfiguracja | Kopie zapasowe  Konserwada

Konfigurowanie bazy

Konfigurowanie bazy polega na podaniu: nazwy serwera, typu polaczenia (zdalne, lokalne),
protokeodu potgczenia (TCP...), sdezek dostepu do danych i do bazy.

H konfiguruj dane bazy |

Sciezki do dokumentdw, wzorcéw, poczty i kopii zapasowych oraz inne opcje wspélne dla wszystkich uzytkownikéw

Ustawienie opgji globalnych programu, w tym sdezek dostepu do dokumentdw, wzorcaw, ‘

poczty i kopii zapasowych. % opde globalne |

Zmien hasto dostepu do serwera FireBird

Serwer Firebird jest instalowany z domysinym hastem. Okresowa, ze wzgleddw
bezpieczeritwa, a zawsze po instaladji Kancelari, hasfo to nalezy zmienic, Uwaga!

| 5’3 Zmien hasto administratora serwera ‘
Ma kazdej kofcdwee musi by to samo hastal

Zmiana hasta administratora programu 'Kancelaria”

Baza danych Kancelarii jest instalowana z domyslinym hastem administratora ADMIMN. . - . .
Okresowo, ze wzaleddw bezpieczentwa, hasto to nalezy zmieniac, "Q Zmieri hasto administratora Kancelaria
Z jaka baza pracujesz? Polaczenie z serwerem OKI

Wersja serwera: WI-V1.5.6.5026 Firebird 1.5
& Z bazg wlasdwa Z bazg testowg Rozmiar strony: 4096

Wersja programu:  2.0.23 | Wytgcz uruchamianie serwera Firebird przez program Kancelaria
Wersja bazy danych: 20231 Uruchamianie serwera przez program jest czone!

e h polaczer: 0 przez program jest wyla

Uwaga! Wszelkie zmiany konfiguracji, tworzenie i odtwarzanie kopii zapasowych oraz czynnssad konserwacyjne
powinny by¢ wykonywane, gdy wszystkie koncowki zakoncza prace!
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8 KANCELARIA - Administracja baza 4

Konfiguracgja Kopie zapasowe Konserwacda
Kopia zapasowa

Kopia zapasowa stuzy do odzyskania danych po awarii kemputera. Kopia zapasowa powinna by¢ wykonywana
codziennie i przechowywana w bezpiecanym miejscu.

Dodatkowo kopie zapasowa mozna utworzyc, a potem odtworzyc baze z tej kopii, aby uporzadkowac dane i ﬂ
przyspieszyc dziatanie programu. - .
Utworzenie kopii zapasowej, a potem odtworzenie bazy z tej kopii powoduje optymalizadge i zmniejszenie jej Wykonaj kopig

rozmiarow, a co za tym idzie - poprawe szybkosd dostepu do danych. Trzeba przy tym pamietac, ze odbtwarzanie zapasowa bazy
bazy z kopii zapasowe]j trwa duzo diuzej niz tworzenie kopii.
Odbwérz baze z kopii zapasowej
Odtworzenie bazy z kopii zapasowej w celu odzyskania lub uporzadkowania danych.
Aby wykonac porzadkowanie danych, nalezy zrobic kopie zapasowa bazy i po poprawnym jej utworzeniu od razu
wykonad odtwarzanie.
Uwaga! Przed odtworzeniem bazy trzeba wykonad kopie pliku bazy oryginalnei, a najlepiej kopie catego katalogu
Atre\Kancelaria\Dane i zachowad ja w bezpiecznym migjscu. Wiedy w razie wystapienia bleddw odtwarzania <)
zawsze bedzie mozna powrddic do bazy eryginalnej. Odtwarz baze z kopii

Zapasowe]

Uwaga! Odtwarzanie bazy moze trwac bardzo diugo i procesu odtwarzania nie nalezy przerywac! 1

Uwaga! Jedli jest zainstalowana inna wersja serwera niz Firebird 1.5, kopia moze nie zostad utworzona lub podczas tworzenia kopii moga
wystapic bledy, ktdre uniemodliwia poprawne odbworzenie bazy 111

Informacja o wersji serwera znajduje sie na karcie "Konfiguracia®™

Uwaga! Wszelkie zmiany konfiguracji, tworzenie i odtwarzanie kopii zapasowych oraz czynnssci konserwacyjne
powinny by¢ wykonywane, gdy wszystkie koncowki zakorncza prace!

{0 www.atre.pl lg-| info@atre.pl 45 dz. handl.: 2221536 73 serwis: 22 215 36 74

il KANCELARIA - Administracja baza x

Konfiguracja Kopie zapasowe Konserwacia

0Odblokuj zablokowane rekordy

Podczas pracy sieciowe] {pod systemami Vista, Win7, Wing praca jest zawsze sieciowa, nawet gdy nie

pracujemy w siec) moze sie zdarzyc, #e w bazie pozostanie informacia o zablokowanych rekordach. Rekordy sg %
blokowane w momencdie, gdy uiytkownik otwiera je do edydji. Jesl w czasie zapisu rekordu do bazy i jego

zamykania powstanie jakies zakidcenie, rekord nie zostanie osblokowany i wtedy kolejna zmiana jego danych nie Odblokuj zablokowane
bedzie mozliwa. rekordy

W takim przypadku nalezy odblokowad te rekordy korzystajac z przydsku "Odblokuj zablokowane rekordy’.

Uporzadkuj i optymalizuj baze

Porzadkowanie | optymalizacja bazy polega na sprawdzeniu spdjnosd bazy, usuniedu zbednych kopii danych
wykonywanych przez serwer, zamkniedu transakdi oraz wykonaniu reindeksadi tabel. Reindeksacja pozwala
przebudowac indeksy w taki sposdb, aby dostep do danych - wyszukiwanie, odczyt i zapis byt szybszy.
Porzadkowanie danych powinno byd wykonywane szczegdlnie wtedy, gdy byta wprowadzana duza ilosc nowej
infarmacji lub miato migjsce usuwanie wiekszej llogd danych.

=]

Uwaga! Wszelkie zmiany konfiguradii, tworzenie i odtwarzanie kopii zapasowych oraz czynnssci konserwacyjne
powinny by¢ wykonywane, gdy wszystkie kornicowki zakoricza prace!
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2. Modut FINANSE
W opcjach faktur wprowadzono mozliwos¢ wyswietlania numeréw faktur z zerami lub spacjami
wiodgcymi. Wigczenie tej opcji moze utatwi¢ sortowanie faktur wg numeréw. W polu Do dtugosci
wpisujemy maksymalng ilos¢ znakéw, jaka ma mie¢ numer faktury wraz z wiodgcymi znakami. Jesli
mamy tyle faktur, Zze ich numery nie mieszczg sie w wyznaczonych granicach, wartos¢

Do dtugosci nalezy zwiekszy¢. Opcja ta nie dotyczy wydrukdw.

Wl Opcje faktur X

Ogdlne | Mumerowanie faktur | Faktury UE  Obliczanie wartodd faktury  Koperty  Klasyfikada

Mumerowanie
@ automatyczne wg szablonu reczne
Faktury podstawowe
@ 1, Szablon: 1 |f 2011 | (Mumer kolejry w roku [ Rok)
2, Szablon: 1 mm 2011 (Nr kolejny w roku Miesiac) Rok)
3. Szablon: 1 mm || 2011 (Nr kolejny w miesigou [ Miesigcf Rok)
4, Szablon: 1| svme 7] 2011 | (Nr kolejny w roku § Symbol/ Rok)

waga! Korekty s numerowane wedtug tego samego szablonu, oo faktury,

Mumerowanie faktur i korekt LE

@) odrebne od faktur krajowych ciagte z fakturami krajowymi

IUwaga! Sposob numeradi nalezy przyjac przed wprowadzeniem pierwszej faktury lub zmienic na poczatku
roku. W przecwnym wypadku mogg wystapic nieprawidlowosd w odczytywaniu i rogliczaniu faktur,

zupeinizj numer faktury znakami

windacymi (dotyczy tylko wyswietania): B 12 2o

-

spacjami

Dt | [ @oas ]

Jednoczesnie w rejestrze faktur wprowadzono nowg kolumne ‘Numer faktury’, ktora
przedstawia numery faktur z wiodgcymi znakami. Aby kolumna ta sie pojawita na ekranie, trzeba
wykona¢ polecenie Resetuj ustawienia kolumn, wybra¢ za pomocg przycisku ze strzatkg w dot
dodatkowg kolumne Numer faktury i na nowo skonfigurowaé ich potozenie

i szerokosci.
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|l KANCELARIA- system obstugi biura prawnego a . B Xx
Y 9 P g
Plk Edycga Widok Rozliczenia Faktury Opge Administracia Marzedzia Pomoc
NEEws| 2 28 uUe @
€ Ucz. postepow. dostawcy Rejestr faktur |
s : -
o = irs iesige:
EJ commoda e (8] | st || B |
g Bolamenby | HH\T;t;J:\. | | z czynnosdami wykonanymi w wybranym nm + | domysine faktury Rok: 2013 hd
2, Windykacia -
X Korekta Mumer fakt. Numer faktury Data w... ¥ Nabywca Waluta Wart. netto We =
Q Pracownicy ]
= FV 1/2013 00000001/2013 29-04-2013 | AMEREX 2244,00
BE Lista plac
- - FV 22013 000000022013 29-04-2013 AMEREX 2244,00
2’ Kartoteki FV 3/2013 000000032013 29-04-2013 AMEREX 4896,00
) sekretariat
@ Finanse
Rejestr faktur whasnych =y
22| Dolumenty kosztone = Wybierz kolumny X
| |
T Rejestr platnosd
—
Be Klasyfikacia faktur
= Typ L
gt Stawki VAT
= | Korekta
Jednostki miary
5 = Mumer fakt,
Forma platnosd
| Mumner hkmryJ
E Terminy platnosd
_ | Data wyst.
Waluty
| Mabywca ﬂv
1 b
[ = Waluta P ——
F| Wart. netto Grupa:
Szuk| Bcone | Tylko faktury i ich korekty | - |
|: | Wart, VAT | facone | |
ort. oot T —
£ Opinie i ekspertyzy & Wart. bru
Dpomec =1 & wptscono oores. | [ oo |
Uzytkownik: Administrator
« ? | Do zaplaty |
= Do zaplaty (PLM)
. A

Jesli opcja Uzupetniaj numery faktur znakami wiodgcymi nie jest zaznaczona, kolumna Numer

faktury jest niepotrzebna.

- Wstaw . ) ‘
i | Klisntow | 7 czynnoscami wykonanymi w wybranymr =
| ¥ilp Typ Mumer faktury . Korekta Da
| 1|Fy 0002/05/2013
P 2RV
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Wprowadzono system klasyfikacji faktur, w ktérym mozna definiowa¢ grupy i podgrupy faktur.
Dodatkowo grupom mozna przyporzadkowac kolory. Jesli dana faktura zostanie zakwalifikowana

do grupy, dla ktorej istnieje kolor, to na liscie faktur taka faktura bedzie wyrdzniona tym kolorem.

8 KANCELARIA- system obstugi biura prawnego - - B X
Plik Opge Administraca Marzedzia Pomoc
NWEgrun & EE sdEm @
& Ucz. postepow. [dostawcy Klasyfikacja faktur
§§ Repertorium = Klasyfikadia faktur
FE— & windkonane
i i Szkolenia
Q Dokumenty u komornika
T
@ vindriam !
"8 Pracowni nie é’nrin.:_izgniada
B Lista plac
| Kartoteki 1A sortuj
D sekretariat |
IE] Finanse / Odéwies
;ﬁ Rejestr faktur wiasnych
gﬁ Dokumenty kosztowe
TET Rejestr platnogd
%H Wasvfkaca faktur
W
Jim| Jednostki miary
E Forma platnosci
@ Terminy platnosd
Waluty
@ Pomoc
5 o ety |
| I:@Pomoc |
|_Juzytkownik: Administrator |
s Opcje faktur x
TO, Czy funkC]e klasyﬁ kaCJl Ogdlne  Mumerowanie faktur  Faktury UE  Obliczanie wartosd faktury  Koperty | Klasyfikaca
pojawig sie na ekranie, | Wiacz Kasyfikage faktur
Za|EZY Od UStaW|en|a OpCJl & Wyrdzniaj kolorami faktury w rejestrze faktur
Wl'acz klasyfi kacje faktur U\TJ'A(_]A! Faktury tn_'yréz'niane sa wtedy, ady faktura zostala zakwalifikowana do grupy/podarupy,
ktorej zostal przypisany kolor.
na karcie Klasyfikacja
= ”
formularza , Opcje faktur”.
@ Fomoc | I'_I' Zapisz | ®Zaﬂcﬂ]
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Kancelaria 2.23 — zmiany w programie czerwiec 2013

Jesli chcemy, aby faktury byty wyrdzniane kolorem grupy, zaznaczamy opcje Wyrozniaj kolorami

faktury w rejestrze faktur. Po wigczeniu klasyfikacji faktur, w menu bocznym programu, w grupie

Finanse pojawi sie polecenie Klasyfikacja faktur, w danych faktury — karta Klasyfikacja,

8 Dane faktury - edycja - X
Typ faktury: | Faktura VAT = | FAKTURA VAT Fv | 1/2013 Data wystaw.: | 29-04-2013[ || Data sprzed.:| 23-04-2013 ||
MABYWCA: | AMEREY « | Mazwa: AMEREX Sp. z 0.0, Zaklad Pracy Chronionej, Przedsiebiorstwo Prywatne
K.Kowalski, M. Jankowski, A.Zielonogdrska i Wspdlnicy
. Warszawa
Adres:
00-950 Miodowa 22 lok, 23 Kraj: POLSKA MNIP: | 434-55-45-666
Grupa: Podgrupa:
Windykowane |~ EI u komornika - B
3.Faktura sprzedaiy | Klasyfikaca
| @romoc | | Gl Kakuiator | Dk, | | N zapisz | | () Anug |

a w rejestrze faktur i oknie rozliczania faktur sprzedazy mozliwos¢ filtrowania wg grup i podgrup.

Po wybraniu polecenia Klasyfikacja faktur pojawia sie ekran klasyfikacji, na ktérym definiuje sie

grupy i podgrupy faktur.

= IZmiana danych zaznaczonej grupy/podgrupy

Nazwa:

izagrozone

Kolor czcionki:
Olpis:

B (-)0=]

(Be) (G
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Kancelaria 2.23 — zmiany w programie czerwiec 2013

System klasyfikacji jest dwupoziomowy i obstuguje sie go tak jak system klasyfikacji spraw czy
dokumentow. Jesli zostat okreslony kolor grupy i podgrupy, to przypisane do nich faktury sg
wyrdzniane kolorem najnizszego poziomu, czyli podgrupy.

I8l KANCELARIA- system obstugi biura prawnego

Flik Edycja Widok Rogliczenia Faktury Opcje Administracga Marzedzia Pomoc
Nagl s | & 98 95 @

&1 Ucz. postepow. /dostawcy Rejestr faktur
§ Repertorium

Klient:

Sci o E‘ o Miesigc: -
@ Dokumenty Wstaw . wypefnianie yswie
| a2 Mientgw | | Z Eynnoscami wykonanymi w wybranym m ~ domysine faktury Rok: 2013 -

& Windykacja B
& Pracown ¥lp Typ Korekta Mumer fakt, Mumer faktury Data wyst. MNabywca Wart. netto Wart, VAT Wart. brutto Waluta Wplacono |
BB Lista plac
—J Kartoteki
D sekretariat
@ Finanse

@ Rejestr faktur wiasnych

;E"] Dokumenty kosztowe

TET Rejestr platnoéd

E] Klasyfikacja faktur

Vgt Stawki VAT

J7m| Jednostk miary =]
[« ] [»]

E Forma platnosgd - o

@ Terminy platnosc

Waluty

() Krajowe i erupe:
e | Faktury [ Zapfacone 1 Tylko faktury i ich korekty Windykowane -

Szukaj wg numeru:

- B [ Ni
@ Wiszystide Korekty Miezaplacone T . [ -

.4 Opinie i ekspertyzy
i (Z)Pomoc il M| A | M AF E - . | L’i;;Drukuj... ||§Eksportuj...| Szkolenia
[_JUzytkownik: Administrator u komornika

Rozliczanie faktur sprzedazy — filtrowanie wg grup:

s KANCELARIA- bstugi biura pr: o
Y g P g

Pk Edyga Widok Rozliczenia | Esktury Opcje Administracja Narzedzia Pomoc
n E El g iI Rejestr sprzedazy VAT...

Wydruk rozliczenia wplat klientdw. ..

% |Rozliczenie Kienta narastajaco. .. 5

5§ RepertoriLim,-
4 Cayrnogd ‘

Rozliczenie faktur sprzedaiy -‘} Ef- T Miesigic: -
W H
o wypeinianie
@ tvL T %"I::J:nti?uﬁ\ 1 yrinodcami-wWykonanymi w wybranym m domysine faktury Rok: 2013 h
& Windykacia

Tip T
[t

$. Ucz. postepow. i

Korekta Mumer fakt. Mumer faktury Data w... ¥ Nabywca Wart. netto  Wart. VAT  Wart. brutto Waluta Wptacono
FV 1/2013 0000172013 29-04-2013  AMEREX 2244,00 516,12 2760,12

"8 Pracownicy
BE) Lista piac
1 Kartoteki
i sekretariat
& Finanse ="Rozliczenie faktur klientow

= Rok: Wybierz zestawienie faktur: Waluta: Grupa:
4| Rejestr faktur whasny ¥ =

- 2013 - Niezapfaconych - EUR - Windykowane - |~
KE] Dokumenty kosztowe

TET Rejestr platnosd Szkolenia | |

u komarnika
E] Klasyfikacja faktur

Vap Stawki VAT
E Jednostki miary
E Forma platnoscd

72| Terminy plamosc . —
| ) Drukuj |  Eksportuj [ Rozwifi wszystkie @ Pomoc
Waluty

oy

@) Wszystkie ' ! Waluta: - -

[ 5.1 Opinie i ekspertyzy | =
o— L [ o [R# [= [~ ][ Sk | e, 2 e
{_Juzytkownik: Administrator |
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Aby szybko przywigzac fakture do grupy, nalezy wykorzystac¢ polecenie menu podrecznego Przypisz

do grupy, a nastepnie wybrac¢ grupe i/lub podgrupe. Poleceniem Usun przypisanie zdejmujemy
klasyfikacje faktury.

s KANCELARIA- system obstugi biura prawnego - _ A x
Plik | Edycja | Widok Rozliczenia Faktury Opcje Administracja Marzedzia Pomoc
!! Dodaj... Cirl+Ins F e 0
Edytui... ctrl+0 i
-2 ejestr faktur
§§ Usun Ctrl+Del
Klient:
E Pokaz... Cirl+Enter AI::EREX o . @ Miesige: -
= - e || iy
Qf KF Wystaw korekts. .. Wl wypehnianie Wyswiet i Wyczysé
E 6 mklienhéw | | 2 czynnosciami wykonanymi w wybranym domysine faktury Rok: 2013 hd
5 Dodaj platnosc... _—
) - Tp Typ Korekta Mumer fakt. Mumer faktury Dataw... ¥ Nabywca  Wart. netto Wart. VAT  Wart, brutto Waluta Wplacono | = |
\i Prz’?'sz do_gmfw”' 1FV FV 1/2013 000012013 29-04-2013 AMEREX 2244,00 516,12 2760,12
L— USL_'” przypisanie 2/Fv i “00002/2013 29-04-2013 | AMEREX 2244,00 516,12 2760,12
) Kartoteki I 3|Fv FV 3/2013  00003/2013 29-04-2013 | AMEREX 4896,00  1126,08  6022,08 —
D sekretariat
@ Finanse | o
21| Regestr faktur whasnych Wybor grupy faktur X
gﬁ Dokumenty kosztowe
TET Rejestr platnogd
Grupa:
% Klasyfikagja faktur |
Vab Stawki VAT Zagrozone -
.@ Jednestki miary |"‘E"d":"‘lg':]ﬂg‘ﬁﬂa | ™ El
Kl D]
Fe| Forma piatnosa 2158,32  11542,32
Tp| Terminy platnodd - Grupa:
i - Mok | () Anuluj | - .
Waluty
b A -
[ 5.1 opinie i ekspertyzy | = —
(D Pomec |l ale]mm]+]=]a]e| S0 |SEcmport. (2 Pomoc
| Juzytkownik: Administrator |
,
3. Modut CZYNNOSCI
. . .. ;. . ;. .
Zmodyfikowano system klasyfikacji czynnosci: rodzaje czynnosci majg teraz strukture

dwupoziomowg, jak klasyfikacje spraw i dokumentéw. Wprowadzenie nowego systemu nic nie

zmienia w dotychczasowym dziataniu — wszystkie poprzednie przywigzania czynnosci do rodzajow sa
aktualne.
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I Howa CZYNNosE x
Sprawa: | AMER-3/2012 - Spofii - |@
Rozliczanie sprawy:  stawka godz. do rozliczen z klientem: 200,00 PLN @
Klient: AMEREX
Rozliczenie z Kientem: ryczatt z limitem godz., stawka ponad limit = 200,00 PLN
Grupa czynnaosci: | Dla Kientdw d B
Rodzaj czynnosd: | Dokurmenty hd B

||{ilramwaietﬁh-ﬂth |~ E\

2
HaLyva L yrirtai,

|Dpramwanie dokumenrtu |@

Opis czynnosd:

| e

Pracownik: | Michalska &nna - E\ Wynaar. miesieczne

Pracowenik klienta zlecajacy
CZYMNOSC:

1.0ane podstawowe 2. Powiadamianie | 3.Pracownik zlecajacy ‘ 4. Rozliczanie

[ Bz | [ @k |
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8 KANCELARIA- system obstugi biura prawnego PO ¢
Flik Opcge Administracia Marzedzia Pomoc
Nag Qg & I8 | @
| & Ucz. postepow. [dostawcy | Klasyfikacia czynnosci
| §§ Repertorium | =) Klasyfikacia czynnosd
| [ & Czynnodd | (=1~ Dokumenty "
- przygotowanie materiatdw MNowy
% Rejestr czynnosd - przygotowanie umowy | podrodzaj |
- przygotowanie rozliczenia
[ Kalendarz - Wydanie opinii =
) . - Przygotowanie ekspertyzy % Ling
@ R TR - Opracowanie dokumenriu -
B,% - —— - Preestudiowanie wyroku
Py czyni - Wyslanie ostatecznego wezwania przedsadownego
. X Sortuj
% Rodzaje czynnosd El-Przejazdy A “
= przejazd taksdwka
.. przejazd pociagiem Odéwiez
- przejazd wiasnym samochodem
- bilet kolejowy
(- Biblioteka [ Rozwin drzewo
- napisanie pisma
... praca w bibliotece
(= Inne
spotkanie z kientem
| [ Dokumenty i Rozprawa sadowa
2 Windykacja
5! Pracownicy
] Lista plac
1 Kartoteki
D sekretariat
)
{8\ Opinie i ekspertyzy
@Pomoc
| Uzytkowniks Administrator |

Aby przyporzadkowac obecne rodzaje do grup wyzszego poziomu, nalezy utworzy¢ nowag grupe
podlegajacy gatezi ‘Klasyfikacja czynnosci’. Na przyktad moze to by¢ grupa ‘PRZEJAZDY'. Nastepnie
nalezy przeciggna¢ mysza (pojedynczo) te rodzaje, ktére majg podlegaé nowej grupie: przejazd
pociggiem, przejazd taksdwka, przejazd wilasnym samochodem. Po zamknieciu okna klasyfikacji

i przejsciu do rejestru czynnosci i danych czynnosci, zobaczymy nowy uktad klasyfikacji.

Zmiana klasyfikacja widoczna jest rowniez w oknie wyszukiwania oraz w oknie korespondencji seryjnej,

gdy tworzona jest dla spraw.

Do okna rozliczen wewnetrznych dodano nowg karte: Rozliczenie wg grup i rodzajow czynnosci.
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I8l KANCELARIA- system obstugi biura prawnego
Plik Edycja Widok IR_.ozii(zenia | Czynnosd Opcje  Administracga Marzedzia Pomoc
!! El Ef Iy Rozliczenie dia kienta...
Rozliczenie pracownika. ..

. Ucz. postepoyr- (%] |
& = f Rozliczenie wewnetrzne. .. W
§ Repertorium ‘ |

% Rejestr czynnosd Sprawa: | - | §| meﬂﬂméd Miesigc: \:\

Kalendarz ¥lp

Mazwa cxynnosd Data rozp. Godz. rozp. Czas trw. Pracownik Wart. wg st. prac.  Wart. wg st.sprawy Czas trw, do f

@ Terminarz czynnosc

&% Grupy czynnosd

1

) mmeE “ Rozliczenie wewnetrzne x

Rozliczenie wa kienta i sprawy [ Rozliczenie wg grup i rodzajow czynnosd

Grupa czynnosd: | Dla Kientdw
a Dokumenty

22 Windykacia
g Pracownicy
—J Kartoteki 1
) sekretariat
@ Finanse Uwaga! Aby moin
5.\ Opinie i ekspertyzy
@W | b | ||

S ————— okresie ~ | od:|01-04-2009 []| do: | 20-042013 [[] | Wiyeaysé

Rodzaj czynnosa: | Przejazdy

Data czynnosci:

Ma wydruku uwzglednii:

Imie i nazwisko wykonawcy | Data czynnoéci
Czas trw. czynn. do rozl. wewn.

Czas trw. czynn. do faktury

Opis czynnosd

| Drukuj tylko podsumowania

| A Wyeyse | | Kwykonsj | [ (0 Anuly |

Wykonanie takiego zestawienia pozwala oceni¢, jakg wartos¢ majg grupy/rodzaje czynnosci.
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A Podglad wydruku - - = ox
I =T EREET
ATRE 5.C. A Karczmarewicz, A Michalak 13-03-2013
Reniferowa 81
03-289 Warszawa
NIP: 5242521892
GRUPA: Dla klientdw
Rozliczenie wewnegtrzne za okres od: 01-01-2011 do: 13-03-2013
VWart.wg st. prac. VWart.do rozl wewn. VWart.do fakury
PRZEIAZDN
bilet kolejowy
1 bilet kolejowy 18-12-2011 220,50 500,00 500,00 FLN
2 bilet kolejowy 23-12-2011 0,00 0,00 0,00 FLN
Razem: 220,50 FLN 500,00 500,00
przejazd pociagiem |
3 przejazd pociggiem 08-03-2013 313,40 235250 2362,50 FLM
4 przejazd pociggiem Z3-12-2011 0,00 0,00 0,00 FLN
Razem: 313,40 FLN 2362 50 2362,50
przejazd taksdwka
5 przejazd taksowka 08-03-2013 0,00 0,00 0,00 FLN
5 Przedjazd takzdwka 09-03-2013 0,00 0,00 0,00 FLN
7 przejazd taksowka 23-12-2011 0,00 0,00 0,00 PLN
Razem: 0,00 PLN 0,00 0,00
przejazd wiasnym samochodem
] przejazd wiasnym samochodem 09-03-2013 0,00 0,00 0,00 PLN
Razem: 0,00 PLN 0,00 0,00
Razem "PRZEJAZDY™ 533,90 FLN 2862 50 288250 FLN
RAZEM: 533,90 FLN 2862,50 2862,50 5l
|S1:rona: 11 | ”
= Kryteria szukania czynnosci x

W oknie przeszukiwania rejestru czynnosci
Kryteria szukania

rozbudowano mozliwos¢ wyszukiwania wedtug | | ...

rodzaju czynnosci. - | @] ¥ Tyko sprawy biezace
Sprawa:

Mazwa czynnosd:

[ Fragment nazwy

Opis czynnosdi:

Data rozpoczeda czynnosd:

-

Pracownik: Stan czynnosd:
- -
Grupa czynnosd: Dla Kientdw -
Redzaj czynnosd: Dokumenty -
Iw! i inii /] -

(oot | (St i) (@i ]
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