KANCELARIA wersja 2.14 - grudzien 2008

Opcije lokalne programu - NOWE FUNKCJE

¥ KANCELARIA - Administracja baza - BAZA TESTOWA b 4 Moi| iwos’é automatycznego
Konfigurowanie bazy q . - .
Kenfigurewanie bazy pelega na podaniu: nazwy serwera, typu pofaczenia (zdalne, g o u rUCham Ian Ia serwe ra Flreblrd

lokaing), protoketu potaczenia (TCP..), ScieZek dostepu do danych i do bazy.

Opcja "Wytacz uruchamianie
serwera Firebird przez program"
jest dostepna w programie
ADMINISTRACJA oraz

w OPCJACH LOKALNYCH

Sciezki do dokumentdw, wzorcow, poczty i kopii zapasowych

Ustawienie opcji gliobalnych programu, w tym gciezek dostepu do dokumentdw | -i:!_dpc.je ahbaie
wzorcow, poczty i kopii zapasaswych T e
Kopia zapasowa

Kepia zapasowa stuZy do edzyskania danych po awarii kemputera. Kopia zapascwa e
powinna by¢ wykenywana codziennie | przechewywana w bezpiecznym migjscu.

Odtworz baze z kopii zapasowej

Odtwerzenie bazy z kopii zapasowej w celu uporzadkowania danych

Odblokuj zablokowane rekordy

Podczas pracy sieciowe] meie sie zdarzyc, e w bazie pozestanie informacj
zablokewanych rekerdach i wiedy zmiana ich danych nie bgdzie mozliwa. b
przypadku nalety cdblokowad te rekordy korzystajac z proyeisku 'Odb)
zablokewane rekerdy’

kim + Odblokuj zablokewane rekerdy

Zmien hasto dostepu do serwera FireBird

Serwer Firebird jest instalowany z domyginym haskem €zowo, ze wIgleddw
bezpieczentwa, a zawsze po instalcji Kancelari, ha
Uwaga! Na kazdej kencowce musi byé to samo

Z jaka baza pracujesz?

Z bazg wiagciwa baza testowa

Opcje programu lokalne

WWytacz uruchamianie serwera Firebird przez pregram Kancelaria

Lruchassanis sarwara pdara? progeoss pa st wio? oo Ogdine Ogélne
i, atre. pl Edytor tekstdw Arkusz kalkulacyny

Peofezenie pliku opcjii uzytkownika

Terminarz-kalendarz

Komunikaty o zapisie danych Sciezki do plikdw z ustawieniami uzytkownika:

Serwer Firebird

Miytacz uruchamianie serwera przez program;

Liruchamsnnie sorworn przos program post wigcross|

Uwaga'

Jedli opcja 'Wytacz uruchamianie serwera przez program’ jest wyczyszozona, to
w przypacku gdy serwer Firebird nie zostat uruchemieny przed wystartewaniem
Kancelari, program sam uruchomi serwer,

W niektérych przypadkach takie dzistanie jest niswskazane i wiedy naleZy opoje

te zaznaczyc. Gdy serwer nie jest uruchomicny, Kancelaria nie wystartuje i
wydwieti kemunikat o koniecznogci recznege uruchomienia Serwera

|2 pomac | ErErT

Gdy opcja ta jest wytaczona, to gdy serwer Firebird nie zostat uruchomiony przed
wystartowaniem Kancelarii, program sam uruchomi serwer.

W niektérych przypadkach takie dziatanie jest niewskazane, nalezy wtedy zaznaczy¢
te opcje. Gdy serwer nie jest uruchomiony, Kancelaria nie wystartuje i wyswietli komunikat
o koniecznosci recznego uruchomienia serwera.

Ms Windows - Firebird instalowany jako ustuga:
Aby reczne uruchomié¢ serwer, nalezy wejs¢ do "Panelu sterowania" , dwukrotnie klikngé
"Firebird 1.5 Server Manager" i w wyswietlonym oknie kliknaé przycisk "Start".

Ms Windows - Firebird instalowany jako aplikacja:
Aby uruchomi¢ serwer, nalezy kolejno wybra¢: Start ->Programy->Firebird 1.5 i klikng¢
polecenie “Firebird Guardian".
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Opcje globalne programu - NOWE FUNKCJE

LY Opcje programu ¥
Ogdine Ogolne
Pofgczenie Format daty:
Sciezki & dd-mm-rrr

Kopie zzpasowe

Migjscowose (umieszczana na wydrukach): Warszawa

W Automatycznie wypelniaj listy klientow i spraw

Umigsc na wydruku numer pisrwszej strony

Dokumenty W owyawietianych ligtach pomecniczyeh uwzghedniaj
Odsetki
Tylke aktywnych uczestnikéw postepowan

Spravwy ¥ Kty wny postep:

@ Wazystkich uczestnikéw postepowan
Klienci
Rozliczaniz Tylke =prawy biezace (rezpoczete, w toku, badane)
Opinie @ Wezystkie sprawy
Intemst //

Mozliwos¢ automatycznego
wypetniania list klientow i spraw.

Opcja ,,Automatycznie wypetniaj
listy klientéw i spraw” dostepna
jest w ,,Opcjach programu”

na karcie ,,0go6lne”.

Opcja ta moze by¢ wigczona
gdy kancelaria obstuguje
niewielu klientéw.

W przypadku pracy sieciowej

i wigkszej ilosci klientow i spraw,
nalezy sprawdzié, czy czas
wypetniania list jest do przyjecia

@ Zawsze Tylke gdy jest kika stron wydruku MNie umiezzczaj nigdy
| caIy proces nie spowalnla pracy
5 Wil o o | I nie zapycha SiecCl.
homd progre TIRY ST 5F
W Eksport listy czynnosci - opcje . Mozliwo$é zapamietania wyboru
Format pliku: formatu pliku oraz eksportowanych
kolumn osobno dla kazdego rodzaju
@ CsV TET M= Excel HTML M= Word danych_
: i .
Opcje eksportu: Mozna oddzielnie zdefiniowaé
s o , = eksport uczestnikow postepowania,
v Ekgpertuj tvtut zestawienia v Ekepertuj naghewki Separator pel | ; -éreenik|v| spraw, spraw windykacyjnych
— I ’
Pola dostepne : Pola eksportowane: czynno’s'c.:i, dokument()w, faktur’
_ ptatnosci, opinii,itd.
\Warte£¢ do rozl prac | | Pracowwnik
L * . .
P | Sy Po wybraniu formatu pliku,
Varteec do rozl wewn. b Czas do faktury eks ortowan Ch 6'
Vialuta rozlicz. klienta | ¥ | Kliert . p . . y p
~ . — i zamknieciu okna eksportu,
ata rezpeczecia o= Sprawa . .
Godzina rezpeczecia | < | Stan czynn wybrane ustaw-lenla
Data zakorczenia ' \iariogé do fakiury zostang zapamietane.
Godzing zakonczenia |'“|
Nazwa fom
Opiz
|- 7) Pomoc | |_E§. Eksportu] | r- ) Zamiknij | Dodano mo_z"wosc o
= T — e eksportu rejestru ptatnosci.
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Korespondencja - NOWE FUNKCJE

8. Uczesinicy postepowania | KORESPOHDENCJA

§ Repertorium |- [ Korespondencja wychodzaca:
Lp. Data

I 27-11-2008 ADAX POLAND %.4

? i Czynnosci De kego

J Dokumenty
o Windykacia

@ Pracownicy

Opis
pigme do kents

kopie dekuments w

Sp. T ¢ projEekt umowy

UMEWS © Prace - w

@ Wychodzaca

Nr keresp. upt Nredpow. Nraktu Uwagi

3

Przychodzaca

Il KANCELARIA- system obshugi biura prawnego - BAZA TESTOWA - B X T sz
Plik Ksiazka korespendencji Vidok Opcje Administracja MNarzedrzia Pemec DOdano mOZhWOSC
QdE¥Te 2 28| uUo @ podgladu i edyc;ji

dokumentu
pobranego z bazy.

E Lista plac menit Wyréznij dekumenty z wprewadzone recznie
J i P Sp e ume ‘._i,— -\_Eﬂk.,f. Wyr.ﬂzrll\j ﬂnkume.nty z bazy
@ Sekretariat :”::51 F,“:Hr = ok et 00-055 Warszawa, Chalubinsk|
L E|
Kemunikaty
=
i Dodano mozliwos¢
= : wyroznienia kolorem
Al =] v |  [newa e [ o | dokumentow
— pobranych z bazy
Dot o 0 [a]ziaz [ [[w(@] oo [a]zriam0s [ [w]@] v & lub wprowadzonych
T o | & :_7;4; WSLM*__: recznie.
e & I'%:&I Wyréznienie
zy urzad? ~| B 7} Pomoc. - u
Beomos S— to nie jest trwale.
./ Uzytkownik: Administrator

i zmniejszania daty.

Wprowadzono szybkie wybieranie dat — przyciski Dzisiaj oraz przyciski zwiekszania

Forma wysylkilodoioru:

Dekument dotvczy klientaisprawy:

STUKX-JZE0S - Spotki

Kazwa dokumentu:
projekt umewy

@ Adresat jest klientem

Adresat
{STUDID "X S.4.

Agresat-adres

poczia Zwykia

00-G85 Varzzawa. Chatubinekisge 454

=

W KORE SPONDENCJA WYCHODZACA - nowy dokument

poczta rwykla

Adrezat inny

W oknie dodawania
korespondencji ,,z reki”
zmieniono sposo6b
automatycznego

Klient: .

S wprowadzanla danych
e~ klienta lub strony

prawa:

przeciwnej do pol
,Adresat”
i ,, Adresat-adres”.

Y Zapisz | | 2 Anuhij

Optymalizacja programu
i rézne drobne poprawki
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Czynnosci - NOWE FUNKCJE

w 55 T | H

Il §§ Repertorium

I KANCELARIA- system obshugi biura prawnego - BAZA TESTOWA

Pk Edycia Boziiczenia Czynnedci Opcje Adminietracja Marzedzia Peomec

48 do @

I ﬂ,: Uczestnicy postepowania | Rejestr czynnosci - Klient: ADAK

Kient | ADAX B Aviyezyié |
I #4 Czynnosei | — T B P |
: Sprawa: t\ | * a Miyswiell czynnesci | Wiesiac {3
Rejestr czynnoéci Lp Hazwa czynnosci Data rezpose  Godz rezpecz. Czas trwania  Pracownik Wart wg st pr Wart. do rozl. v Czas trw. do fakt| Wart. do faktur Klient Sprawa Diata za Godz | Stan czynnosci =
'E 1 przygotowanie rozlicz: 2006-05-31  12:00 @ o. 20 min Malgorzata Zi 1641 11580 © g 45 min. 172,50 ADAX ADAX-2/20 Z006-DE 12:20 zakoRczoma
» 2 napisanic pisma ADA; 2006-08-DE  10:40 1. S0 min Waldemar Zie: 28| 0 42167 ADAX ADAX-1/20 2005-0€ 12:30. zakohczena
Hawalany 3 przygotowanie materis 2006-06-07 0900 Eg.8Emin.  Anna Michals M eavu Cirs0 16250 ADAX  ADAX-2/20 2006-€ 15:45 zakoficzons
i‘? 4 praca w bibliotece AL 2006-06-10 1340 3g 20 min 4nna Michals 1 " Cirl+Del TEEET ADAX ADAK-1/20 Z00E-0E 1700  realizowana
| y
Terminarz rejestru czynneéci & przejazd wissnymsan 2008-06-22 12.20 2g. O min. Karel Kewals 4I 556,83 ADAX ADAX -2{70 2008-0€ 14300 zakoRczons
Pokaz Ctri+Enter
ng & przygotewanie malerie 2006-06-28  10:00 £ g. 30 min: Waldemar Zie Tq 1360.82 ADAX ADAK-17Z0 Z006-0€ 15:20 planowans
= 5 7 przygolowanie rozicz 200606-30  10:00 19 SBmin  Malgorzats Zi R TR N 1750 ADAX  ADAK-120 200B-0E 12:00 zakohczons
T | Rezliczenie pracownika...
E'Q Rozliczenie wewnetrzne.
Redzaje czynnosci | @ Eksportyj .
| J Dol | :.; Drukuj
| 3 P | Przenies czynnosc.
@ Pracownicy |
| B Lista plac |
I _J Kartoteki -|
I D sekretariat (14 !
Wart. do rozl. z klientem:  5347,50 Czas do fakt: 23 §. 15 min. TN RN e e ot
] Faktury | | 44 Zaawansowane... ‘

Vvart. do rozlicz. wewn.: 503701
|| Wvart: wa stawek prac:  1671.89

WTATw [o1]  [= =[] (3 S = 5

Czas pracy. 21 g 54 min
& Cpinie i ekepertyzy s
:p Pomec

| 1) Pomec

.l Uzytkewnik: Administrator

Dodano polecenia rozliczen, drukowania
i eksportu do menu podrecznego.

. L. L. Przenies czynnosc x
Mozliwos¢ przeniesienia
czynnosci do innej sprawy. § iy T
Mazwa: przygotowanie materiatow ADAX-1
Klient:  ADAX

Sprawa ADAX-1/2005 - O zaplate naleznogci

Polecenie ,,Przenies czynnos¢”
jest dostepne dla uzykownika
o uprawnieniach administratora
w menu podrecznym rejestru

czynnos’ci_ Przenies czynnosc do;

Klient docelowy:

ADAK

Sprawa docelowa:

ADAX-1/2005 - O zaplate naleznosci
ADAX-2/2005 - O zaplate naleznosci
ADAX-J2005 - O zaplate naleznosci

I@ Anuluj

| S
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Repertorium - NOWE FUNKCJE

= Kryteria szukania spraw

Mumer w reperterism: | 0

Czraczenie sprawy.
SNy
Klient:

ht_y uczestnik postepowania:
- STUDIQ INTERNET

STUDIG INTERNET

Symbiol gprawy;

Fragment nazwy

Fragment cpisu:

SRS W

=] 8
(-] o
| | wyezyse |

iz

Data zakenczenia:

=]

PeinemocrikProwadzacy.

Galaz prawa:

=]

[ 2 Pomoc |

Viyczysd

Pracownik:
= =]

Dziedzina prawa:

| A wyezvse | | M wysauksi | | G Ao |

Dodano mozliwos¢ wyszukiwania
spraw dla innego uczestnika
postepowania.

Opinie i ekspertyzy - NOWE FUNKCJE

a

[+

I8 KANCELARIA- lugi biura pr: =
Piik Edycja Opinie Opcje Administracja Marzedzia Pomoc
g E@§Ta 2 28 &L @
| ag Uczestnicy pestgpowania | Rejestr opinii i ekspertyz
| §§ Repertorium | Kiient B . | _hwvméé |
| Eico Sci I e
7. Czynnosci S |3 | A Wiyswietl opinie | Miesiac:
| ] Dokumenty I
Lp | Przedmiot opini, eksperty Data utw Klient Mumer spraw Mazwa sprawy Pracownik (Auter] Temat of Temat podrz

| & Windykacia I r
| @ Pracownicy |
| B Lists plac |
| _l Kartoteki I
| ) setstariat \
| ] Faktury I
| & Opinieiskspertyzy |

= Dodano mozliwos¢ szybkiego

Rejesir opini ekspertyz filtrowania po temacie opinii.
%
Klagyfikacia cpinii i ekepertyz
'S
Rejestr stéw kuczowych
Szukaj Temat. | Podatki |:J El | 24 Zaswansowane..
[ %) Pomoc | |va| | m | ™ EI - - ’:I = Eisportul | | | Akoyza ke | [ 2) Pomoc
- . o

] Uzytkownik Administrator i
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