Kancelaria - instalacja programu

Program Kancelaria mozna zainstalowac¢ w wersji przeznaczonej na pojedynczy
komputer (dane zgromadzone przez uzytkownika nie beda udostepniane innym
pracownikom firmy) lub w tzw. wersji sieciowej. W tym drugim przypadku uzytkownicy
moga korzystac ze wspélnych danych udostepnianych przez jeden, gtowny komputer,
zwany serwerem. Program Kancelaria pracuje na wersji serwera Firebird 1.5 i nie
gwarantujemy, ze bedzie poprawnie chodzi¢ pod innymi, nowszymi wersjami Firebirda.

W najprostszym przypadku instalacji programu, na pojedynczym komputerze lub w

przypadku instalacji wersji demonstracyjnej lekture ponizszego tekstu mozna pominac.

Wystarczy uruchomic instalator i stosowac sie do polecen programu, wybierajac

ustawienia domyslne.

UWAGA! W przypadku instalacji Firebird 1.5 pod systemem Windows Vista oray
Windows 7 nie nalezy instalowac apletu dot. "Panelu sterowania”.

Przed zainstalowaniem programu nalezy pobrac plik instalatora (menu po lewej: Pobierz
pliki) i zapisa¢ go na dysku. Po zakonczeniu pobierania pliku uruchamiamy go klikajac
dwukrotnie myszka na jego nazwie.

Zanim rozpocznie sie kopiowanie plikow, instalator wyswietli kilka okienek, tzw. okien
dialogowych, w ktorych trzeba bedzie odpowiedzie¢ na jakie$ pytanie, wybrac jakas

opcje, folder programu itp. Przyjrzymy sie poszczegélnym etapom instalacji.

Jako pierwsze pojawia sie okno powitalne z informacja o naszej aplikacji (nazwa i numer
wersji) oraz przypomnieniem o koniecznosci zamkniecia innych aplikacji, ktore mogtyby

zaktocié proces instalacji. Klikamy na przycisku Dalej.
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Witamy w Kreatorze instalacji
programu Kancelaria.

Inztalator zainstalije teraz program Fancelana 2.01 na Twaim
komputerze.

Zalecane jest zamknigcie wezystkich inmpch uruchomionpch
programadw preed rozpoczecien procesu instalac.

Wwinbierz prapcizk Dale), aby kontpnuowac, lub Anulu), aby
zakoficzps instalacie.

ualeb J[ Arwlug ]

Kolejne okno zawiera tekst umowy licencyjnej okreslajacej zasady uzytkowania
programu Kancelaria. Po zapoznaniu sie z tresciag umowy zaznaczamy opcje: Akceptuje

warunki umowy i klikamy na przycisku Dalej.
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Umowa Licencyjna
Frzed kontynuacja prosze preeceytac ponizeze wazne informacie.

Frogze przeceaptac tekst Umowy Licencyine). Musizz zgodzic sig na warunki be) unowy
przed kontynuac)a instalac.

Warunki uzytkowania - systemu KANCELARITA &
W tredct dekumenty wylkiorzystano nastepujace okreslenia;

Warunki Usuthowania - omacza mniejszy dokument.
Froducent oprogramowaiia - oznacza udrielajgcego
pozwolenia na korzystanie = Programu: ATEE Spéfkca Cywilna z
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(%) Alkceptuie warunki urmawy

) Mie akceptuje warunkdw umowy
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Teraz musimy okresli¢ nazwe foldera, w ktorym chcemy umiesci¢ program Kancelaria.
Jesli odpowiada nam proponowana przez instalator sciezka, mozemy od razu kilknaé
przycisk Dalej i kontynuowac instalacje. Jesli jednak chcemy zmieni¢ folder docelowy,

to klikamy na przycisku Przegladaj i wybieramy z listy odpowiedni katalog.
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Wybierz docelows lokalizacje

Gdzie ma byd zainstalowany program Kancelana?

"J Instalator zainstaluje program F.ancelana do ponizzzego folderw,

Kliknij przycisk Dale), aby kontynuowac. Jesl choesz okreghc inny folder, klikni pravzizk
Frzeglada.

i.E: “Program Files\atek ancelard .

Patrzeba pravnajmnig) 36,7 MB walhego migjzca na dvsku.
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W tym oknie mozemy wybrac sktadniki programu, ktére maj+ by¢ zainstalowane. Do
dyspozycji mamy trzy opcje dostepne na rozwijalnej liscie, zaznaczonej na rysunku zotta
ramka:

* Instalacja typowa - zalecany typ instalacji,

* Instalacja uzytkownika - przeznaczona dla zaawansowanych uzytkownikow,

« Koncowka sieciowa - tylko przy instalacji sieciowej.
Uwagal!

Zarowno w przypadku instalacji lokalnej (na_jednym komputerze) jak i w przypadku

instalacji sieciowej (na serwerze) nalezy wybrac "instalacje typowa".
Opcje Koncowka sieciowa wybieramy w sytuacji kiedy program jest juz zainstalowany
na serwerze (na dysku sieciowym). Nalezy przy tym pamietac, by dysk sieciowy byt

udostepniony i zamapowany na koncéwce, na ktorej przeprowadzamy instalacje.
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Faznacz komponenty
K.tdre komponenty maja byé zainstalowansy

Zaznacz komponenty, kidre choesz zainstalowad, odznace te, kidrych nie choesz
zainstalowad. Elikni) prapcizk Dale), aby kontpnuowac.

| Pomoc do prograrnu 0.7 KB

B azy danych 1.4 1B
Wzorce dakumentdaw 20MB
Poczta przychodzaca i wychodzaca 0.1 B

Wiubrane komponenty wemagaja co najmnie] 406 ME na dvsku.
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Wszystkie dane wprowadzane do programu Kancelaria beda przechowywane w bazie
danych. W trakcie instalacji uzytkownik moze wybrac, czy chce zaistnalowac pusta baze,
czy tez wersje zawierajaca przyktadowe dane. Przyktadowe dane utatwia poczakujacym
uzytkownikom zrozumienie dziatania poszczegolnych modutow programu (zalecamy

wybranie tej opcji przy pierwszej instalacji programu).
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Wersja bazy danych
Jakig] bazy choesz ugywadc?

“wraz z programem Kancelaria moze byc zainstalowana pusta baza danych lub baza z
pravktadowymi danwmi. Pravktadowe dane ukatwia korzystanie 2 progranml
poczatkujacym uzytkownikom, Frdrg wersje bazy podraczys do programu?

() Choe uzywat bazy = przukbadowemi danymi

() Chee uzywad pustej bazy danych
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To okno pojawia sie wytacznie w przypadku instalacji uzytkownika i instalacji na
koncowce sieciowej. Mozemy w nim ustali¢ lokalizacje danych, ktére bedziemy
systematycznie gromadzi¢ w trakcie uzytkowania programu. | tak:

a) folder danych, to folder przechowujacy baze danych z informacjami o
uzytkownikach, sprawach, waznych terminach, klientach itp.

b) folder wzorcow zawierac bedzie szablony dokumentéw w formacie MS Word
(wzorce moga na przyktad zawierac puste tabele, formularze, kwestionariusze,
automatycznie wypetniane przez program Kancelaria),

c) folder poczty przeznaczony jest na maile, zaréwno te, ktore wyslemy do naszych
klientéw, jaki i te, ktére od nich dostaniemy.

Uwagal!

W przypadku instalacji sieciowej (doktadniej na koncéwkach sieciowych), w tym oknie
musimy wskazac foldery danych, wzorcéw i poczty znajdujace sie na dysku sieciowym
udostepnionym wszystkim uzytkownikom programu Kancelaria. Dodatkowo, nalezy

pamietaé, by zamapowac ten dysk przed rozpoczeciem instalacji na korncowce.
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Dodatkowe informacje
YWiobierz foldery dla réénpch danpch

Winbierz foldemy, w ktamch przechowywane beda pliki baz danwch, wzorcdw | poczty.
Kliknij przvcigk "Dale]” w celu kontynuacii.

Bazy danych:

[ C:%Program Filestabe\K ancelariz\D and [
Wizorce:

| C:%Program Files\Atrehk.ancelariaiwzorce
Poczta:

[ C: ";F'rngram Fﬂé:s;«.;-‘;.tré;xkance.l-e.ur-i;a-":F'nczta [
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Przed rozpoczeciem kopiowania plikow musimy jeszcze podac nazwe foldera (w menu
Start), ktory zawiera¢ bedzie ikony pozwalajace uruchomic program Kancelaria oraz
modut administracyjny. Proponujemy wykorzysta¢ domyslne ustawienie i klikna¢ przycisk

Dalej.
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Wybierz folder Menu Start
[3dzie maja by umieszczone skroby do programu?

- |nztalator shworzy skraty do programu w ponizzzym folderze kMenu Start.

kil prepcisk. Dale), aby kontynuowad. Jegl choesz okreshc inny folder, klikni praycisk
Przealada;.

| [ Przeglada...

[] Mie bwirz folder w Menu Start

[ < Wiztecz ” Dale) » ][ Arwalug ]

Dla utatwienia mozemy rowniez utworzy¢ ikone uruchamiajaca program Kancelaria, na

pulpicie. Klikajac na przycisku Dalej przechodzimy do kolejnego okna.
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Zaznacz dodatkowe zadama
k-tore dodatkowe zadania majg byc wykonane?

Zaznace dodatkowe zadania, ktore [nstalator ma wylkonac podczas instalac) programu
K.ancelara, a nastepnie klikni) przycizk Dalej, aby kontunuomwad,

Dodatkowe ikony:

Utwdrz skrdt na pulpicie

< Witecz ” Dalej » l[ Anulu




Instalator zebrat wszystkie potrzebne mu informacje i jest gotowy do kopiowania plikow.
Jesli chcemy zmienic jakie$ ustawienia, to jest to ostatni moment kiedy mozemy kliknaé

przycisk Wstecz. Klikniecie przycisku Dalej rozpocznie proces instalacji programu.
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Gotowy do rozpoczecia instalacq

Inztalator jest juz gotovy do rozpoczecia inztalac) programu K.ancelaria na bwoim
komputerze.

Kliknij pravcigk Instaluy), aby rozpoczac instalacie lub Watecz, gl choesz przejrzed lub
Zmienic ustawienia,

Lok alizacja docelowa:

C:MProgram Filesh&trehkancelara '

| Folder baz darpch:

| C:AProgram Files\AtretFancelariasD ane

| Falder waorcdw:

| C:AProgram Files\AtrehKancelanab\Waorce

| Folder poczty:

| C:\Program FilesAtretFancelanahPoczta

Folder w Menu Start:
K.ancelania
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Kancelaria jest juz zainstalowana. Na koniec jeszcze kilka uwag o zainstalowanej wersji

programu. Po zapoznaniu si¢ z informacjami zmieszczonymi w tym oknie klikamy na
przycisku Dalej.
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Informacja
Przed przejsciem do dalzzego etapu instalacii, progze przecaytac ponizsza ’
infarmacie.

Gdv bedziesz gotowvwy do zakonczenia instalacii, klikni praycizk D alej.

System Kancelaria 2.01 - lipiec 2005 ft

Sranowrn Fatflstwo,

uwagi, sugestie oraz nformacie o dostrzezonych bledach prosiny
przesviac na adres:

ATRE S.C. ] Deja, & Earczmarewicz, & Michalak
ul Eenferowa 81
05-28% Warszawa

P S O N T R

Dalej »

W ostatnim oknie instalatora moze pojawic sie dodatkowa opcja Uruchom instalacje
Firebird. Firebird to "silnik bazodanowy", ktory umozliwia Kancelarii prace z baze
danych, w ktorej przechowywane sa wszystkie dane wprowadzne przez uzytkownika.
Uwaga!

Opcja instalacji silnika Firebird pojawia sie tylko przy "instalacji uzytkownika". W
przypadku "instalacji typowej", Firebird jest instalowany automatycznie z domyslnymi
ustawieniami.
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Zakonczono instalacje programu
Kancelaria

Instalator zakoficzyh instalacie programu Kancelana na Twoim
komputerze. Aplikacja moze byc uuchomiona poprzez uzpcie
zainztalowanuch krdbd,

Kliknij pravcisk. Zakofcz, aby zakofczyd instalacie.

Uruchom instalator FireBird
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